LA OFIMÁTICA EN EL CENTRO.

Empezaremos aclarando el porque usar ofimática y no “la informática” en centro, pues bien lo haremos intentando  diferenciar dos conceptos que se confunden a menudo como son el de informática y ofimática, primeramente podemos definir informática:

 “Conjunto de conocimientos científicos y de técnicas que hacen posible el tratamiento automático de la información por medio de computadoras.” 

Es decir la ciencia que estudia y modela todo lo relacionado con las computadoras u ordenadores y se define ofimática como:

    “El equipo y aplicaciones (programa informático diseñado para facilitar al usuario la realización de un determinado tipo de trabajo)  que se utiliza para generar, almacenar, procesar o comunicar información en un entorno de trabajo.”

Tras esta pequeña aclaración seguiremos con el uso de la ofimática en algunas de las tareas que conciernen a eventos o actividades que se pueden presentar de forma corriente o excepcional en  nuestro centro como pueden ser:

CELEBRACIONES


Nos referimos a ellas como las celebraciones que tienen un carácter especial como puedan ser confirmaciones, Navidad, entrada en comunidad, etc...

Podemos, primeramente, anunciar el acto con carteles los cuales podemos diseñar con el programa ‘Publisher 98’ con la utilización del asistente podemos diseñarlos bien en la opción de prospecto o en la de  folletos y para la celebraciones podemos mirar incluso la opción de programas.

      Tras anunciar el acto,  podemos crear unas simpáticas invitaciones para todas aquellas personas que más interés tenemos que acudan al mismo no se puedan  negar, para ello en el mismo programa en que diseñamos los carteles los guardamos y abrimos una nueva publicación (nombre genérico para los ficheros del ‘Publisher’) y en el asistente elegimos las opciones de  tarjetas, que nos dan bastantes opciones escogemos la que más nos guste o se amolde al acontecimiento. Además esta opción nos permite la creación  de pequeñas postales para regalar a todos los que comparten la ceremonia con nosotros o si somos invitados y queremos tener el detalle,  y para dar consistencia a las tarjetas usaremos cartulinas como base o imprimir directamente sobre la cartulina, otros tipos de papel actualmente pueden ser más costosos.

El ‘Publisher’ también nos permite la creación de trípticos que nos permitan 

seguir la ceremonia si esta no es muy conocida por algún invitado o por nosotros mismo ( Ej. Misa hispano-mozárabe), en el que podemos incluir las lecturas, la letra 

de las canciones, posibles ritos simbólicos que se dan en un determinado momento, etc... Para ello en el asistente tenemos la opción  folletos informativo.  Si las canciones poseen un texto demasiado extenso para nuestro tríptico recurriremos a un procesador de texto (microsoft word, wordpad, bloc de notas), el que mas posibilidades y repertorio  nos ofrece es el Microsoft Word.

ESCUELA/CAMPAMENTOS/ACAMPADAS/CAMPO TRABAJO

Para poder preparar bien una acampada es idóneo conocer el lugar donde se va a realizar y sus accidentes geográficos esto lo podemos hacer consultando los mapas digitalizados en CD-ROM o como no buscar todo la información posible en Internet.

Una de las principales ventajas que tiene el uso de aplicaciones en un ordenador es el poder reutilizar el trabajo anteriormente realizado, y por lo tanto lo primero que haremos para que un campamento o una acampada tenga éxito será promocionarla con unos buenos carteles en el centro con lo que solo hay que coger los que hicimos para la celebración y modificar el diseño para que resulten atractivos al ojo. Si queremos podemos poner el horario que es fácil de hacer en la opción horario.

Para poder llevar una mejor participación nos creamos una lista en la que se puedan  ir apuntando los interesados no es mas que con el Microsoft crear una tabla con tantas filas como cupo se tenga.

Si nuestros acampados son menores lo primero que haremos será dar una pequeña charla informativa a los padres de los mismos, que podemos acompañar con un pequeño texto aclaratorio de todas las actividades y datos de interés que se van  a realizar en la acampada. Bien pues seguimos con la mima filosofía de reutilizar el trabajo ya hecho y usamos nuestro tríptico para exponer estos datos.  Y por supuesto la pertinente autorización que la realizaremos con un procesador de texto, como por ejemplo:

D.\Dª.........................................................................con DNI..................................

padre/madre/tutor autorizo a ............................................ para que participe en la acampada que se celebra en .......................... desde el ........., sin responsabilidad alguna para el centro.

                                   .....   a .............de..................................de 20.....

                                                   Firma

                                                    


Y en un futuro no muy lejano , podremos pedir los suministros y mantener contacto directo con el centro desde el lugar de acampada con el uso de Internet. Mediante el GSP tendremos la absoluta certeza del lugar que ocupamos para posibles evacuaciones o necesidad de ayuda del exterior.

ACTIVIDADES DEL CENTRO

El propio ‘Publisher’ nos ofrece la posibilidad de crear un taller de papiroflexia ya que dos de sus opciones aviones y figuras de papel nos dan los patrones a seguir para la construcción de estas figuras, se recomienda lo supervise alguien con experiencia en el campo.

Usamos un procesador de texto para crear un apoyo a nuestra actividad o taller, como por el ejemplo si tenemos un taller de guitarra mencionar las notas y acordes básicos. También el tener varias copias de las canciones que se ensayan en el coro.

El procesador de texto puede ser usado para escribir cartas de todos los miembros del centro a otros centros de Ecuador, Paraguay aunque esto ultimo mejor lo hacemos con un e-mail, incluso concertar un canal para poder chatear entre ambos centros.

La creación de letreros que nos indique la situación de alguna habitación especial, acciones a no realizar, pequeñas bromas para dar un  ambiente distendido al centro,  o que nos recuerden algún acontecimiento importante. Como ejemplo pueden servirnos estos:

 [image: image1.wmf]Se necesitan

 

vocaciones

.

 

Trabajo seguro tras finalizar los estudios, 

media hora de trabajo y con copita de vino.

 

Abstenerse 

señoritas

.

 

             [image: image2.wmf]Escuela formación a  las:

 

12

 

6

 

3

 

9

 

            

Podemos realizar una  hoja o boletín informativo para en él escribir artículos de acontecimientos que ocurren y los compromisos que tiene el centro. Es muy fácil de encontrar el diseño adecuado usando el  ‘Publisher’ si buscamos en la opción boletines (globos para infantiles y mezclas o móvil para jóvenes)(*advertir no sea irónico, pueden llegar a oídos de la censura*)

Respecto a las coordinadoras podemos usar las aplicaciones para generar el  

planning semanal o anual del centro(wordtablasautoformato) y todos aquellos 

documentos de apoyo a una idea con los procesadores de texto.  Con las tablas del word nos podemos generar una agenda con los números de teléfono de todos los componentes del centro así como una pequeña ficha con su nombre, cumpleaños, onomástica, etc...

Si organizamos algún pequeño concurso o actividad deportiva, para los infantiles,  podemos realizar o diseñar diplomas para los participantes/ganadores con la opción diplomas del ‘Publisher’.


     Con ayuda de un scanner y el software adecuado, que casi siempre incorpora el propio scanner podemos digitalizar las fotos de acontecimientos señalados del centro, así como si disponemos de una tarjeta de televisión digitalizar los videos, y ponemos el broche final si poseemos grabadora de CD para tenerlos siempre que queramos.

Si llevamos a cabo cualquier campaña de recogida de alimentos, medicina o juguetes, podemos diseñar los carteles y los folletos explicativos de apoya a los carteles si se creen necesario.

VERBENAS


Además de los carteles anunciando la verbena, mas que producir aquí diseñamos para que una imprenta nos lo produzca en serie, la creación de la lista de precios.  Si sorteamos algún tipo de premio en la misma podemos diseñar las papeletas con el ‘Publisher’ en las opciones de tarjetas de saludo o etiquetasidentificación, procurando encontrar un signo de diferenciación propio y único, como puede ser el sello parroquial.

Lo que hace a una verbena entretenida es el ambiente en el que no debe faltar nunca la música, si disponemos de una mesa con sus altavoces, lo idóneo seria tener un ordenador cerca, con un disco duro grande, ya que el poder tener las canciones en formato mp3 ocupan menos espacio en el disco duro y nos da la oportunidad de tener mas variedad y cantidad de ellas, el formato mp3 se reproduce con varios programas, el mas extendido es el winamp nos permite el disponer de estas de una forma mas rápida. 

Si no podemos tener el ordenador cerca procurar que la música este digitalizada, formato CD, podemos ir cargado con todos los CD’s  de música o realizarnos uno propio en el que seleccionamos de todos la canción que nos interese en cada momento.      Si nos interesa algo que no sea música, como pueda ser una frase, se graba el sonido con el micrófono y si son sonidos u onomatopeyas nos procuramos un buen CD con samples.


     ¿Cómo hacer todo lo anterior? Primeramente la búsqueda de la música que bien puede ser mediante los CD que  recopilemos o navegar por la red para bajarnos en las canciones que mas nos interesen, en formato mp3 por lo general.


      Para conseguir que las canciones estén en formato mp3 desde nuestros CD primeramente con el software adecuado(audio-capture96), ’capturamos’ las pistas de audio y las convertimos en formatos wav que se  convierten  al formato mp3 con la  correspondiente aplicación  (XingMPEG Encoder) . El camino inverso es igual de fácil, con la excepción de que necesitamos una grabadora, para pasar de mp3 a wav usamos uno de los múltiples programas que existen, Audioactive MP3 to WAV DECODER V1.1.2  por ejemplo, y todos los archivos wav los grabamos a CD  como pistas de audio, con el software que nos proporcione la grabadora. 

DIRECCIONES DE INTERNET

ASOCIACIONES/RELIGION


www.vatican.va


Página oficial de la Ciudad del Vaticano.


ww3.planalfa.es/obmalaga



Página del obispado de Málaga.


www.united.com.py/usuarios/mies


Página MIES desde Paraguay.


www.esglesia.org/concilio1.htm


Concilio Vaticano II.


www.esglesia.org/concilio.htm


Concilios anteriores al Vaticano II.

www.aciprensa.com/enciclic.htm


Encíclicas publicados por Juan Pablo II.


www.corazones.org


Encontramos la Biblia en zip lista para descargar.


www.jubil2000.org


Página oficial del jubileo 2000.

http://huepil.tripod.com
 
Capilla virtual.

www.multimedios.org

Versión electrónica de textos eclesiásticos relacionados con diversos temas (derechos humanos, documentos eclesiales, aborto, educación, etc...) y algún programa.

www.acu-adgum.org/radio-vaticano.html

Radio Vaticano.

www.radioaudiovideomision.org

La radio católica en la red.

www.nexo.net/edicep/ 

Web de la editorial edicep, especializada en temas religiosos.


OCIO



www.ocioteca.com


www.LaNetro.com


www.bd-andalucia.es
www.cma.junta-andalucia.es
webs1.demasiado.com/zona-acampada/index.html 

 
Zonas de acampadas, en construcción.


MÚSICA



www.weblisten.com


www.mp3now.com


www.hipamp3.com


http://nugbar.com/mp3/


www.mp3cristianos.8m.com/

BUSCADORES

www.terra.com


www.alltheweb.com (inglés)



www.euroseek.com



www.elbuscador.com


www.about.com  (inglés)

